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FUNCIONARIO A CARGO DE LA
ASESORIA O ASISTENCIA TECNICA

JAQUELINE GALVIS Y JHONY JAMES BOLIVAR - V/s.fo Feesno.
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ACTA DE REUNION 04/08/2014

ACTA No.

001

DD | MM | AA
FECHA: 12 12 2017 HORA:

9:15 a.m.

OBJETIVO DE LA
REUNION:

ASISTENCIA TECNICA A LA OFICINA DE SISBEN Y DAR APOYO EN
CONOCIMIENTOS A LA NUEVA ADMINISTRADORA DEL SISBEN.

LUGAR:

ALCALDIA MUNICIPAL DE FRESNO OFIICNA SISBEN

REDACTADA POR:

JAQUELINE GALVIS JIMENEZ

ASISTENTES:

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA

JAQUELINE GALVIS JIMENEZ

PROFEISONAL |SRIA PLANEACION Y
UNI. TIC.GOBERNACION

JHON JAMES BOLIVAR CONTRTISTA

SRIA  PLANEACION Y
TIC.GOBERNACION

ANDREA MIRANDA VANEGAS

ADMINISTRADORA | ALCALDIA MUNICIPAL
SISBEN FRESNO

ANA MARIA MARULANDA GIRALDO AUXILIAR ADTVO

ALCALDIA MUNICIPAL
FRESNO

ORDEN DEL DIA:

—

. Verificacion acta de entrega y demas funciones del Cargo.

2. Verificacion de los Archivos
3. Asistencia y orientacion sobre el manejo del software y aclarar dudas de las
fichas que se tienen en digitacion.

4. Varios
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DESARROLLO DE LA REUNION:

1. Se realizé la revision del Acta de entrega y recibo de la of
parte del Sefior Donaldo Henao a la funcionaria que reci

cina del Sisben por
bio Andrea Miranda

Vanegas, entrega que tuvo ningun inconveniente se recibié a entera satisfaccion

y la funcionaria recibié capacitacion por parte del anterior ad

2. Los Archivos se encuentran en dos Stand en sus debidos
por bolsas plasticas pero que no cuentas con los arc
especiales para resguardar éstos documentos, no tienen un
poder tener un mejor desplazamiento para la busqueda de los

3. El Ingeniero Jhony Procede hacer revisién del manejo de So
fichas que estan en digitacion y poder dar solucion a ell
administradora las dudas que tienen frente al manejo de la of

4. Nos reunimos con el sefior Secretario de Planeaciéon donde s
desarrollo de lo que va hacer el Sisben IV y se les aclar
respecto, y con relacion de todo el desarrollo de la oficin
manifiesta que se encuentra capacitada ain cuenta con el
administrador cuando se hace necesario.

A medida que se tenga noticias nuevas para dar inicio al Desarroll
estara informando.

ministrador.

sobres y protegidos
hivadores rodantes
espacio amplio para
5 documentos.

ftware y verificar las
as y explicarle a la
cina.

e le explicé sobre el
o algunos dudas al
a la Administradora
apoyo de | anterior

o del Sisben IV se le
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COMPROMISOS Y TAREAS

PLAZO
COMPROMISOS Y TAREAS RESPONSABLE CUMPLIMIENTS OBSERVACIONES
ANDREA
SOLICITAR CAJSASB%EE SARCHIVO Y LOS MIRANDA .
VANEGAS
ORGANIZAR LAS FICHAS QUE SE ANDREA
ENCUENTRAN EN SOBRE Y BOLSAS
PLASTICAS EN LAS CAJAS MIRANDA Febrero de 2018
DEBIDAMENTE INVENTARIADAS VANEGAS
TRASLADAR AL ARCHIVO CENTRAL ANDREA
TODO EL ARCHIVO QUE YA NO TIEENE MIRANDA Febrero de 2018
FUNCIONALIDAD VANEGAS

Como constancia, se firma por ios asistentes a los Doce (12 ) dias del mes de Diciembre de

2017 en el municipio de Fresno:

NOMBRES Y APELLIDOS

/’ /W FIRMA

I

JAQUELINE GALVIS JIMENEZ

=

W g § M|

JHON JAMES BOLIVAR

7 s

ANDREA MIRANDA VANEGAS

ANA MARIA MARULANDA GIRALDO
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